Zarzadzenie Nr 1/2020
Dyrektora Centrum Promocji Kultury
w Dzielnicy Praga — Poludnie m. st. Warszawy
m. st. Warszawy
z dnia 23 czerwca 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga — Potudnie m.st. Warszawy (dalej zwane ,,CPK”)
w trakcie epidemii COVID -19 dla uzytkownikéw CPK.

Na podstawie § 4 Regulaminu Organizacyjnego CPK oraz na podstawie § 7 ust. 1 Statutu CPK
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad CPK w trakcie epidemii COVID
— 19 dla uzytkownikéw CPK.

§2
Tekst procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania CPK w trakcie epidemii
COVID - 19 dla uzytkownikéw CPK stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci pracownikow przez wywieszenie w siedzibie
administracji CPK na tablicy ogloszen oraz przestanie scanu poczta elektroniczng.

§ 4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikowi Dzialu Organizacyjno - Administracyjnego
oraz kierownikom filii CPK.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 czerwca 2020 1.
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1.

Zalacznik

do Zarzadzenia nr 1/2020 Dyrektora Centrum Promocji Kultury
w Dzielnicy Praga Poludnie m.st. Warszawy

z dnia 23.06.2020 r.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Domu Kultury, tj.
Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie. m.st. Warszawy (wraz z filiami)
w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw Domu Kultury

1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i za§sad funkcjonowania Centrum Promoc;ji Kultury
w Dzielnicy Praga-Potudnie. m.st. Warszawy z siedzibg przy ul. Podskarbinskiej 2
w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikow zwana dalej Procedura, okresla warunki
1 zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw w/w Domu Kultury
wraz z jego filiami tj.:
a) Klubem Kultury Goclaw z siedzibg przy ul. Abrahama 10,
b) Klubem Kultury Seniora z siedzibg przy ul. Pawlikowskiego 2,
c) Doswiadczalng Pracownig Litografii im. Pablo Picassa z siedziba przy

ul. Obroncow 28/30,
d) Punktem Informacji Kulturalnej ,,Akwarium” z siedziba przy Placu Szembeka 1a,
oraz okresla warunki i zasady organizacji zajec¢.

. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw przebywajacych na terenie Domu

Kultury.

§2

Procedura obejmuje:

1.

bk

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow higieny dla
uzytkownikow oraz dezynfekcji powierzchni i kwarantanny zbioréw Domu Kultury.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.
Zasady postepowania z materiatami wykorzystanymi przez uczestnikéw Domu Kultury.
Zasady udoste¢pniania zasobéw Domu Kultury.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i $rodkéow higieny dla
uzytkownikow oraz dezynfekcja powierzchni i zasobow:

1.

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk dostepne dla uzytkownikéw w obszarze domu
kultury (przy wejsciu, na kazdym poziomie).
Wyznacza si¢ bezpieczng odleglos¢ na podtodze - strefy zapewniajace zachowanie
odpowiednich odleglosci miedzy uzytkownikami w miejscach §wiadczenia ustug poza
zaj¢ciami: kasy, punkt informacyjny, szatnia)

Ustala sie limit 0s6b przebywajacych w placowkach — wg wytycznych.

Rodzic/opiekun prawny moze wejs¢ do Domu Kultury z maksymalnie dwojka dzieci do
lat 13.(minimum jedno dziecko to uczestnik). Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako
samodzielne osoby.




5. Rodzic/ opiekun prawny zobowigzany jest do przebywania na terenie Domu Kultury na
czas niezbedny do odprowadzenia dziecka na zajecia, a nastepnie odebrania go po ich
zakonczeniu. W czasie zaj¢¢ rodzic/ opiekun prawny nie moze przebywac na terenie Domu
Kultury.

6. Skraca si¢ czas przebywania uczestnika w Domu Kultury na okres niezbedny do udziatu
w zajeciach.

7. Dziatalnos¢ Domu Kultury ogranicza si¢ wylacznie do prowadzenia zaje¢ projektéw
z udziatem publicznosci, maksymalnie do potowy posiadanych miejsc na widowni, wedtug
aktualnych wytycznych.

8. Pozostala dzialalno$¢ Domu Kultury zostaje zawieszona do odwolania.
9. Od o0s6b korzystajacych z oferty Domu Kultury wymagane jest ostanianie ust i nosa oraz
dezynfekcja rak.

10. Zakaz wstepu do lokalu placowki Domu Kultury majg osoby, ktére nie posiadaja maseczki
oraz nie dokonaty dezynfekcji rak.

11. Osoba korzystajgca z zaje¢ w Domu Kultury wypelnia ankiete, deklarujac brak odczuwania
objawéw, takich jak: goraczka, kaszel, dusznosci.

12. Osoby korzystajace z wydarzen zachowuja wymagany dystans spoleczny zajmujac
wskazane miejsca. Dom Kultury dopuszcza wykorzystanie nie wigcej niz polowe miejsc
sali widowiskowej/ koncertowe;.

13. Dom Kultury umieSci w miejscu ogolnodostepnym termometr bezdotykowy z
dobrowolnym zaproszeniem do pomiaru temperatury.

14. Dom Kultury rozmies$ci w gtéwnych ciggach komunikacyjnych oraz przy wejsciu zasady
bezpieczenstwa, w tym co najmniej: oznaczenia wizualne:

- zachowaj dystans;

- dezynfekuj rece;

- zaslaniaj usta i nos;

- instrukcje mycia rak (w toaletach).

15. W windzie Domu Kultury moze przebywa¢ maksymalnie jedna osoba lub maksymalnie 3
osoby zamieszkujace ze soba.

16. W toalecie Domu Kultury moze przebywac jedna osoba.

17. Wszystkie powierzchnie uzytku wspolnego znajdujgce si¢ w Domu Kultury, takie jak:
klamki, porecze, krzesta, blaty, bedg dezynfekowane kilkanascie razy dziennie, nie rzadziej niz
raz na pot godziny, z wylgczeniem miejsc, gdzie odbywajg si¢ zajgcia, ktére bedg
dezynfekowane w odrgbnym trybie.

§4
Ograniczenie liczby oséb w Sali widowiskowej/koncertowej
Udzial widzoéw w seansie / spektaklu / koncercie / spotkaniu jest dopuszczalny pod
warunkiem:
1. Zakrywania ust i nosa przez widzow;




2. Udostepnienia przez obiekt widzom nie wigcej niz polowy liczby miejsc na sali - rzedy
powinny by¢ zajmowane naprzemiennie, z zachowaniem jednego wolnego miejsca migdzy
widzami;

3. Obowigzek zachowania jednego wolnego miejsca miedzy widzami nie dotyczy:

o

widza, ktéry uczestniczy w pokazie z dzieckiem ponizej 13. roku zycia;

b. widza, ktéry uczestniczy w pokazie z osobg z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osobg z
orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci, osoba z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego lub osobg, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze porusza¢ si¢ samodzielnie.

4. W razie mozliwosci dopuszcza si¢ zmniejszenie ilosci krzeset na sali widowiskowej/koncertowej
do zalozonego minimum, przy jednoczesnym rozstawieniu ich w sali z zachowaniem
wymaganych odleglosci.

§5

Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1.

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow preferowane jest:

1.1. rezerwowanie udziatu w zajeciach lub w projektach z publicznoscia:
a. za posrednictwem rezerwacji poprzez e- mail, telefon do Domu Kultury.
O mozliwosci udziatu w zajeciach 1 projektach z publicznoscig Uczestnik
zostanie powiadomiony SMS-em, telefonicznie lub mailowo.
b. telefonicznie pod numerem danej placowki wg zalacznika — dyzurujacy
pracownik przygotowuje zestawienie.
1.2. Zachecanie do ptatnosci on-line lub zblizeniowo kartg ptatnicza lub inng forma
ptatnosci bezdotykowe;.

§6

Zasady postepowania z materialami osobistymi z zaje¢:

1.

W placéwce wydziela sie tzw. ,,droge brudng” czyli stanowisko zwrotu materiatéw, ktore
zostang poddane kwarantannie oraz tzw. ,,droge czysta” dla materialtow wydawanych
uczestnikom.

Zaleca si¢ zwrot materialow bezposrednio przez uczestnika na stanowisko zwrotu,
wyznaczone w kazdej sali.

Materialy i narzedzia mogace podlegaé bezposredniej dezynfekcji nalezy zdezynfekowac
niezwlocznie po ich zdaniu.

Materialy i narzedzia nie podlegajace dezynfekcji, zostang odlozone na okres 3 dni
kwarantanny.

Przyjete materialy oznaczone datg zwrotu, odizolowane zostang od pozostatych
materialow.

6. Po przyjeciu materiatu od uczestnika nalezy zdezynfekowa¢ blat, na ktérym one lezaly.

7. Uczestnik odkladajac materialy musi mie¢ zatlozong maske oraz zachowaé bezpieczna

odleglos¢ od pozostatych oséb.

Dom Kultury apeluje do uczestnikow o korzystanie z zaje¢ z wykorzystaniem wlasnych
przyboréw.




§7

Zasady udost¢pniania zasobéw

Informacje o otwarciu poszczegolnych pracowni i filii bedg udostepniane na biezgco na
stronach: cpk.art.pl, klubgoclaw.pl, kkseniora.art.pl.

1.

Ostatni uczestnik musi wyjs¢ z Domu Kultury na godzing i 15 minut przed zamknigciem.
Pozostaty czas przeznaczony jest na gruntowng dezynfekcje Domu Kultury.

Przy pobraniu materialéw z Domu Kultury uczestnik musi zdezynfekowa¢ rece przed
wejSciem do Domu Kultury, mieé zastoniete usta i nos oraz zachowaé¢ bezpieczng
odleglos¢ zgodnie z informacja wizualng i wytycznymi GIS.

§8
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.
1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle

samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, podwyzszona temperatura (w sytuacji
dobrowolnego poddania si¢ badaniu termometrem bezdotykowym), osoba nie powinna
zosta¢ wpuszczona na teren placéwki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym
zgloszeniu si¢ do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez
udanie si¢ tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112,

W przypadku incydentu polegajacego na wpuszczeniu badz nie osoby wskazanej w ust. 1,
zglaszamy taki incydent do dyrektora Domu Kultury, co umozliwi ustalenie obszaru, w
ktérym poruszata si¢ i przebywala osoba zakazona, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikow oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym

czasie w placowce, w ktérych przebywal w/w uzytkownik, i zalecenie stosowania sie do
wytycznych  Glownego  Inspektora  Sanitarnego  dostgpnych na  stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0s6b, ktore miaty kontakt z
zakazonym.

Do momentu przybycia opiekuna po maloletniego uczestnika, osoba przebywa w izolatorni.
Pracownik DK wyposazony jest w strdj ochronny (kombinezon, gogle, maske/ przytbice,
rekawiczki).

W przypadku braku mozliwosci wyznaczenia konkretnego pomieszczenia na izolatornie,
pracownik Domu Kultury zobligowany jest do wyznaczenia odpowiedniego, ustronnego
miejsca, gdzie bedzie przebywaé osoba podejrzana o zarazenie koronawirusem, do
momentu odebrania przez rodzica/ opiekuna prawnego.

Po opuszczeniu budynku przez osob¢ podejrzang zakazeniem koronawirusem, Dom
Kultury zastosuje si¢ do wytycznych Sanepidu.

§9
Postanowienia koncowe
Uzytkownik nie stosujgcy sie do wytycznych dla funkcjonowania Domu Kultury tj.
Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie. m.st. Warszawy wraz z filiami w
trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa do
korzystania z oferty Domu Kultury.




2. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzgdzenia Dyrektora Domu
Kultury tj. Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Poludnie. m.st. Warszawy wraz z
filiami

3. Dla organizacji poszczegolnych zajeé lub projektéow z publicznoscig zostang opracowane
odrebne regulaminy bezpieczenstwa i zasad uczestnictwa.

4, Zaleca si¢ Sledzi¢ biezace komunikaty na stronach internetowych: cpk.art.pl,
klubgoclaw.pl, kkseniora.art.pl. oraz ich profili Facebookowych.
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