PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZESTNIKOW ZAJEC W CENTRUM PROMOCJI KULTURY W
DZIELNICY PRAGA-POLUDNIE M.ST. WARSZAWY WRAZ Z FILIAMI

Celem ponizszych procedur jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikdw zaje¢ na terenie Centrum Promocji Kultury w dzielnicy Praga-
Potudnie m. st. Warszawy. Procedury dotyczg: wszystkich pracownikéw Centrum
Swiadczacych prace na terenie placéwek, rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz uczestnikow
zaje¢. Nizej wymienione procedury dotyczg Centrum Promocji Kultury w dzielnicy Praga-
Potudnie m. st. Warszawy przy ul. Podskarbinskiej 2, Terminalu Kultury Goctaw przy ul.
Nowaka Jezioranskiego 24, Klubu Kultury Seniora przy ul. Pawlikowskiego 2, Doswiadczalnej
Pracowni Litografii im. Pablo Picassa przy ul. Obrorcéw 28/30.

Procedura sktada sie z trzech czesci:

1. Procedura przyprowadzania dzieci ponizej 10 r.z. do Centrum wraz z filiami i odbioru z
placowki.

2. Procedura dotyczaca wyjscia z Centrum wraz z filiami dzieci starszych oraz petnoletnich
uczestnikdw zajeé.

3. Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka po zakonczonych zajeciach
w poszczegdlnych budynkach Centrum.

4. Procedura postepowania w przypadku dokumentac;ji zajeé.

Procedura przyprowadzania dzieci ponizej 10 r.z. do Centrum wraz z filiami i odbioru z
placowki

Przyprowadzanie dzieci do Centrum:

1. Rodzice/prawni opiekunowie Ilub osoby pisemnie do tego upowaznione
przyprowadzajg dzieci do placéwki w okreslonych godzinach — zgodnie z
obowigzujgcym grafikiem danej grupy/zespotu/zajeé¢ Centrum.

2. Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby pisemnie do tego upowaznione odpowiadajg
za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania ich pod opieke instruktora.

3. Instruktor odpowiada za dziecko od momentu jego wejscia do sali zajeciowej (takze

podczas przerw w zajeciach), do momentu opuszczenia przez dziecko Sali i przekazania



je pod opieke rodzicowi/ opiekunowi prawnemu lub osoby pisemnie do tego
upowaznione.

4. Dziecko nie moze zostaé przyprowadzone do sali zajeciowej w placdwce wczesniej niz
5 min przed rozpoczeciem zajec.

Odbior dzieci z Centrum:

1. Po zakonczeniu zajec dzieci odbierane sg przez rodzicéw/opiekundw prawnych/osoby
upowaznione bezposrednio z sali zajec.

2. Osoba odbierajgca dziecko z placédwki nie moze by¢ w stanie nietrzezwym ani pod
wptywem srodkow odurzajgcych. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit
sie po dziecko w stanie wskazujgcym na nietrzezwos¢, nalezy: nakaza¢ osobie
nietrzezwej opuscic teren placéwki, wezwaé do Centrum drugiego rodzica lub innego
opiekuna dziecka, jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy
odmawia opuszczenia placéwki i zada wydania dziecka, nalezy zawiadomic¢ o tym fakcie
dyrektora, ktéry podejmuje decyzje czy nalezy wezwaé policje. W przypadku braku
mozliwosci powiadomienia dyrektora Instruktor sam podejmuje decyzje
o powiadomieniu policji. Instruktor zobowigzany jest do sporzadzenia notatki
dotyczacej zaistniatego zdarzenia.

3. Instruktor lub inny pracownik nie moze odprowadzaé uczestnika zaje¢ do domu.

4. Uczestnik zaje¢ powyzej 8 roku zycia moze zostaé pisemnie zwolniony przez rodzica
(prawnego opiekuna) z czesci zaje¢. Rodzic/opiekun prawny bierze wtedy
odpowiedzialno$¢ za samodzielny powroét dziecka do domu. Rodzic/prawny opiekun
zobowigzany jest w pisemnym oswiadczeniu podac date i godzine zwolnienia.

5. W przypadku ztego samopoczucia lub innych okolicznosci (dot. zaréwno uczestnika
zaje¢ jak i instruktora) nauczyciel prowadzacy zajecia informuje telefonicznie
rodzica/opiekuna o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic osobiscie nie moze przyjecha¢ po
dziecko, wskazuje osobe, ktéra to uczyni. Wskazana przez rodzica osoba musi przy
odbiorze dziecka okaza¢ dowdd tozsamosci. Odbiér dziecka odnotowuje sie w
dzienniku lekcyjnym. W sytuacji, gdy skrdocenie zaje¢ wynika z niedyspozycji
instruktora, a nie ma mozliwosci wczesniejszego odebrania uczestnika, dziecko
pozostaje pod opiekg innego pracownika w placéwce do momentu odbioru przez

rodzicéw/opiekundéw prawnych.



6. Rodzice/prawni opiekunowie moga pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka
takze jego niepetnoletnie rodzenstwo (po ukonczeniu 10-go roku zycia). W takiej
sytuacji instruktor powinien uzyska¢ od rodzicow wyrazne os$wiadczenie woli
w przedmiotowym zakresie (wzor w zataczeniu).

7. Rodzice ponosza petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z placéwki przez kazdg upowazniong przez nich osobe dorostg czy tez
niepetnoletnia.

8. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

9. Dzieci, ktére ukoniczyty 8 rok zycia mogg wraca¢ samodzielnie do domu po wyrazeniu
zgody na powyzszg sytuacje przez rodzicow/opiekunéw prawnych. Rodzice/prawni
opiekunowie, ktérzy wyrazili zgode na samodzielny powrdt dziecka do domu,
zobowigzani sg do ztozenia powyzszej deklaracji w Karcie Uczestnika Zaje¢. Instruktor
odnotowuje nazwiska dzieci, posiadajacych powyisze pozwolenie w dzienniku

lekcyjnym danej grupy.

Procedura dotyczgca wyjscia z Centrum wraz z filiami dzieci starszych oraz petnoletnich
uczestnikow zajec.

1. Dzieci ktére ukonczyty 10 rok zycia, powinny mie¢ zgode od rodzicdw na samodzielny
powrdt do domu (jesli takiej zgody nie ma, obowigzujg procedury analogiczne jak dla
uczestnikéw zajeé ponizej 10 roku zycia).

2. Petnoletni uczestnik zaje¢ moze skréci¢ pobyt na zajeciach. Skrécenie czasu

uczestnictwa w zajeciach nie zmniejsza optaty za zajecia.

Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka po zakonczonych zajeciach
w poszczegolnych budynkach Centrum.
1. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy danych zajeg,
instruktor zobowigzany jest powiadomié¢ telefonicznie rodzicéw Ilub osoby

upowaznione do odbioru uczestnika zajec¢ o zaistniatym fakcie.



W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefondw nie mozna uzyskac¢ informacji
0 miejscu pobytu rodzicoéw lub oséb upowaznionych, instruktor oczekuje z dzieckiem
w placéwce 1 godzine.

Po uptywie tego czasu instruktor powiadamia dyrektora placéwki.

Dyrektor Centrum podejmuje decyzje o poinformowaniu dyzurnego Komisariatu
Policji lub Komende Miejska Policji o niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami
(prawnymi opiekunami) dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora placowki, instruktor sam
podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

Rodzice, lub upowaznione osoby, ktérzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy
danego zespotu sg zobowigzani do wypetnienia oswiadczenia (wzér w zataczeniu)
i podania godziny przyjscia do placéwki po dziecko.

Instruktor po odbiorze dziecka przez rodzicow lub upowaznione osoby jest
zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej opisujgcej zaistniatg sytuacje.
(w przypadku, gdyby sytuacja powyzsza miata sie powtarzaé, jest to podstawa do

powiadomienia sadu rodzinnego o niewywigzywaniu sie z obowigzkéw rodzicielskich).

Procedura postepowania w przypadku dokumentacji zajec.

Centrum i filie zastrzegajg sobie prawo do nieodptatnego utrwalenia i publikowania
wizerunku uczestnika zajeé, fotografii i materiatu filmowego, dokumentujgcych
wszelkie formy zajec¢ organizowanych lub wspétorganizowanych przez Centrum lub
filie oraz nieodptatnego utrwalania i publikacji prac, wytworzonych na zajeciach,
prowadzonych przez Centrum lub filie na wszelkich nosnikach w celu promog;ji
dziatalnosci statutowej Centrum i filii, po wyrazeniu odpowiedniej zgody w tym
zakresie przez uczestnika zajec¢ lub w przypadku osoby niepetnoletniej, przez opiekuna
prawnego uczestnika.

W przypadku zdje¢ grupowych zgoda nie jest wymagana, gdy zdjecia zostang
wykonane w sposOb zapewniajgcy anonimowos$¢ uczestnikow (zastoniete twarze,

czesc ciata, sylwetka od tytu).

Warszawa, 01.09.2023 r.
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