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Zaproszenie do zlozenia oferty
zwane w dalszej czesci ,zaproszeniem”

Zamawiajqgcy: Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Pofudnie
m.st. Warszawy
ul. Podskarbiriska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20, e-mail: sekretariat@cpk.art.pl

Przedmiot zamowienia: ,,Zakup wraz z dostawq fabrycznie nowego sprzetu komputerowego All in
One w ilosci 2 szt. wraz z systemem operacyjnym oraz pakietem MS Office Home and Business 2021
do Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy na potrzeby
nowozatrudnionych pracownikéw (w CePeK oraz TKG)”.

Tryb postepowania: postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci
ponizej 130.000 PLN, do ktdrego nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom wyzej wymienionej ustawy.

Zatqczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
3. Projekt umowy
4. Specyfikacja

I. Oferty czeSciowe i wariantowe

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé jedna
oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa 2 sztuk fabrycznie nowych komputeréow All in One
wraz z systemem operacyjnym oraz pakietem MS Office Home and Business 2021 Polish P8
Eurozone 1 Licence Medialess (PL).

2. Szczegdétowe wymagania Zamawiajgcego dotyczace sprzetu komputerowego zostaty zawarte
w zatgczonej do zaproszenia specyfikacji stanowigcej zatgcznik nr 4.

3. Oferent winien dotgczy¢ do oferty specyfikacje proponowanego sprzetu z wszystkimi
zagwarantowanymi parametrami oraz typem i modelem sprzetu.

4. Przedmiot zamodwienia musi spetniaé wszystkie wymogi dotyczgce bezpieczenstwa oraz
zuzycia energii okreslone w obowigzujgcym w Polsce prawie.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania kompatybilnosci (bezpieczenstwo,
stabilnos¢ i wydajnosé) nowych komputerdw z istniejgcym systemem plikéw w oparciu
o system domen $rodowiska Microsoft Windows oraz serwerem pocztowym.

1. Wymagany termin wykonania zamdwienia:

Dostawa sprzetu bedgcego przedmiotem zamédwienia winna nastgpi¢ do 21 dni od
podpisania umowy.


mailto:sekretariat@cpk.art.pl

V. Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

c. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

d. nie wystepujg wobec niego przestanki okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

2. Warunki szczegdtowe dotyczace przedmiotu zamdwienia:

a. Wykonawca zagwarantuje niezmiennos¢ ceny dostawy przez caty okres obowigzywania
umowy.
b. Wykonawca dokona dostawy sprzetu bedgcego przedmiotem zamdwienia, bez doliczania
zadnych dodatkowych kosztéw, zapewniajgc wtasny transport.
3. Oceny spetnienia warunkow ujetych w dziale IV punkt 1 Zamawiajgcy dokona na podstawie
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w punkcie V zaproszenia.

V. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw wymaganych w niniejszym postepowaniu kazdy
z Wykonawcdéw zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1. wypetniony formularz oferty, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia.

2. os$wiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu, o tresci zgodnej ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

3. aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej.

4. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty uprawniajgce go do
prowadzenia ustug w zakresie opisanym w przedmiocie zamdwienia.

Dokumenty wyszczegdlnione w punktach 1-2 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu, dokument
wymieniony w punkcie 3-4 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
wykonawcy na podstawie dokumentéw rejestrowych.

W celu wykazania wiekszej wiarygodnosci Oferenta, Oferent moze zataczy¢ do oferty inne
dokumenty, referencje swiadczace o wykonywaniu ustug, bedacych przedmiotem zamoéwienia, na
rzecz innych podmiotow.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Dokumenty takie jak: oferta, oswiadczenia, wypetniony formularz ofertowy, dotyczace niniejszego
postepowania Wykonawcy przekazujg w formie pisemne;.

Przy zawiadomieniu o wyborze Oferenta oraz w przypadku informacji ogdlnych dotyczacych
niniejszego postepowania Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie droga
elektroniczna.

VII. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.



Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:
- Pan Maciej Ciulkin — Kierownik Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego — tel. 22 277 08 25
- Pan Hubert KuZzma — Specjalista ds. Administracyjno-Organizacyjnych — tel. 22 277 08 26.

Wszelkie zapytania w formie pisemnej winny by¢ kierowane na adres mail Centrum Promocji Kultury
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, tj.: sekretariat@cpk.art.pl.

Informacji dotyczacych postepowania udziela sie od poniedziatku do pigtku, w godz. 9.00 — 15.00.

VIII.  Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postepowania bedg zwigzani ztozonymi przez siebie
ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna zawieraé o$wiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie V niniejszego
zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na piSmie w jezyku polskim w formie zapewniajgcej petng
czytelnosé jej tresci. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zaproszenia.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania firmy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy zawartg w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru
lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana
rowniez przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym umocowanie musi byé
zatgczone do oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez osobe
podpisujaca oferte.

5. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie (zgodnie z odpowiednim formularzem
ofertowym).

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa pod rygorem wykluczenia
z postepowania.

7. Oferty nalezy sktadaé¢ w jednym egzemplarzu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferty nalezy sktadac w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknietych i nienaruszonych
kopertach lub opakowaniach opatrzonych adresem Zamawiajgcego oraz napisem: ,,ZAKUP
KOMPUTEROW - OFERTA”.

o

X. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego — w sekretariacie, pok. 208 — w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 08.07.2024 r. do godz. 12%,

Oferty przestane pocztg zostang zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem dostarczenia ich
przez poczte do siedziby Zamawiajgcego (za potwierdzeniem) do dnia 08.07.2024 r. do godz. 12%,
Otwarcie ofert nastapi w dniu 08.07.2024 r. o godz. 13% w siedzibie Zamawiajgcego na pierwszym
pietrze, pok. 211.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny.
a. Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z instrukcjg zawartg w odpowiednim formularzu ofertowym.

b. Cena oferty przedmiotu zamodwienia musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamédwienia (realizacjg zamowienia) wraz z transportem.

Xil. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.



a. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato spetnienie warunkéw formalnych okreslonych
w zaproszeniu. Sposrod Wykonawcéw, ktérzy spetnili postawione warunki, Zamawiajgcy
wybierze najkorzystniejszg oferte, kierujac sie jedynym kryterium, jakim jest cena.

b. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu, zostang poinformowani
o wyborze najkorzystniejszej oferty, ze wskazaniem wybranego Wykonawcy i zaproponowang
przez niego cena.

XIIl. Przetwarzanie danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Promoc;ji Kultury w
Dzielnicy Praga Potudnie m.st. Warszawy, ul. Podskarbinska 2, 03-833 Warszawa,

1.2 Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Potudnie m.st.
Warszawy, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnier, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Potudnie m.st.
Warszawy za pomocg adresu: iod@cpk.art.pl,

1.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego,

1.4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja prowadzonego postepowania o wartosci do 130 tys. ztotych,

1.5 Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

1.6 W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b. prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych —w przypadku gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych —w przypadku, gdy:

— osoba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktdrej dane
dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do
czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

— przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.

1.7 Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1.8 W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Centrum Promocji
Kultury w Dzielnicy Praga Potudnie m.st. Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych.

1.9 W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotyczg, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.
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1.10  Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposdéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze umowe z tym Wykonawcg, ktory przedtozy oferte najkorzystniejszg
z punktu widzenia przyjetego kryterium oceny ofert.

2. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie o tym fakcie
powiadomiony wtasciwym pismem lub droga elektroniczna.

3. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ sie w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego
w celu podpisania umowy.

Zamawiajqacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
Niniejsze zaproszenie, ani zadne z jego postanowien nie moze by¢ interpretowane jako oferta

w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego ani tez jako ogltoszenie o aukcji lub przetargu
w rozumieniu art. 70" Kodeksu cywilnego.

Warszawa, 01.07.2024 r.



